
Du bist auf der Suche nach einer abwechslungsreichen Grundausbildung? Möchtest du eine sichere 
Grundlage für deine berufliche Zukunft schaffen? Dann ist eine Lehre in der öffentlichen Verwaltung ge-
nau das Richtige für dich!

Während deiner dreijährigen Berufsausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ erhältst du einen spannen-
den Einblick in die verschiedenen Abteilungen und das breite Dienstleistungsangebot einer Gemeinde-
verwaltung. Da ist alles dabei; du lernst, Kunden am Schalter oder Telefon zu beraten, arbeitest beim 
Jahresabschluss oder dem Budget mit, erfährst, wie das Steuersystem funktioniert oder was alles erle-
digt und beachtet werden muss damit ein Anlass reibungslos abläuft und, und, und. 

Du lernst, selbstständig zu arbeiten und Verantwortung zu übernehmen. Durch den laufenden Kontakt 
mit Menschen kannst du deine sozialen und persönlichen Fähigkeiten weiterentwickeln. Und natürlich 
lernst du auch, wie all die Arbeiten funktionieren, die im Büroalltag anfallen.

Schwerzenbach ist eine mittelgrosse Gemeinde am Greifensee. Wir punkten mit einem idealen Stand-
ort mit bester Verkehrsanbindung und einem kleinen, motivierten Verwaltungsteam.

Hast du Lust, mit der Ausbildung einen guten Grundstein für deine berufliche Zukunft zu legen und Teil 
von unserem Team zu werden? Dann bewirb dich bis 7. August 2026, denn wir suchen dich auf August 
2027 als unsere/n nächste/n

Kauffrau / Kaufmann EFZ (mit oder ohne BMS)

Wir bieten
• Eine spannende, lehrreiche und vielseitige Ausbildung mit Einblicken in alle Abteilungen der 

Gemeindeverwaltung
• Persönliche Betreuung durch ausgebildete Fachleute 
• Ein motiviertes, hilfsbereites Team
• Fortschrittliche Arbeits- und Anstellungsbedingungen mit Benefits wie 27 Ferientage, Betriebs-

ferien über Weihachten und Neujahr, Beteiligung an Kosten für ein ÖV-Abonnement und wei-
tere Vorteile

• Berufsfachschule Uster mit der Möglichkeit, einen Sprachaufenthalt zu besuchen.
• Möglichkeit zur Absolvierung der Berufsmaturität

Anforderungsprofil
• Besuch der Sekundarschule A oder B mit guten bis sehr guten Leistungen 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift sowie Zahlenflair
• IT-Affinität und Beherrschen des 10-Fingersystems
• Ehrgeiz, Motivation und Organisationstalent
• Freude am Kontakt mit Menschen

Interessiert?
Dann bewirb dich bis 7. August 2026. Deine Bewerbung inkl. Lebenslauf, Zeugnissen sowie Multicheck/ 
Stellwerktest (falls vorhanden) kannst du an lehrstelle@schwerzenbach.ch schicken. Mehr über die Ge-
meinde erfährst du hier.

Kontaktperson: Nathalie Brülisauer und Kathrin Mullis
044 442 16 07

mailto:lehrstelle@schwerzenbach.ch
http://www.schwerzenbach.ch

